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1. Aszabalyzat célja és hatalya

A SPINTO Hungdria Kft. (a tovabbiakban: Adatkezel6 vagy Tarsasag) tevékenysége soran
fokozottan Ugyel a személyes adatok védelmére, a kotelez6 jogi rendelkezések betartdsara, a
biztonsagos és tisztességes adatkezelésre.

Az adatkezelési szabalyzat célja, feladata, hogy szabdlyozza az Adatkezel6 m(ikbdése soran
vezetett nyilvantartasok mikodésének rendjét, valamint biztositsa az adatkezelés és az ezzel
Osszefliggd adatvédelem szabdlyozdsdnak torvényes rendjét, az adatbiztonsag kovetelményeinek
érvényeslilését, megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat és
jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat, valamint az biztositsa az érintettek jogainak
érvényeslilését.

Az adatkezelési szabalyzat elGirdsait kell alkalmazni a Tarsasag tevékenységével Gsszefliggd
minden olyan informacid /adat/ kezelése alkalmaval, amelyrél a Tarsasag belsé szabalyzata, vagy
az ligyvezet6 eseti dontése masként nem rendelkezik.

2. Az Adatkezel6
Az Adatkezel6 adatai:

Spinto Hungdria Kft.

Székhely: 3516 Miskolc, Galamb Jézsef utca 5.
Addszam: 25557688-2-05

cégjegyzékszam: 05-09-028906

3. Ertelmezé rendelkezések
A jelen Szabdlyzatban az itt felsorolt kifejezések a kovetkezs jelentéssel birnak:

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozd
barmely informacidé. Azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett médon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagdra vonatkozd egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatéd. A személyes adat az
adatkezelés soran mindaddig meg6rzi e minGségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithato.

Személyes adatok kiilonleges kategoridi: faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre,
valldsi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy szakszervezeti tagsagra utaldé személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis irdnyultsagara
vonatkozo személyes adatok.
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Biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziolégiai vagy viselkedési jellemzGire vonatkozd
minden olyan sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy
megerdsiti a természetes személy egyedi azonositdsat, ilyen példdul az arckép vagy a
daktiloszképiai adat.

Egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotdra vonatkozd
személyes adat, ideértve a természetes személy szamadra nyujtott egészségligyi szolgdltatasokra
vonatkozd olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotardl.

Adatkezel6: SPINTO Hungaria Kft.

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
madon végzett barmely mdvelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gy(ijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés
tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetévé tétel utjan, 6sszehangolds vagy
Osszekapcsolds, korldtozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamdra torténé hozzaférhetévé
tétele.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely az Adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Adatallomany/adatbazis: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

Anonimizalas: olyan technikai eljards, amely biztositja az érintett és az adat kozotti kapcsolat
helyreallitasa lehet6ségének végleges kizarasat.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mddon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatdsat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Rendelet: 2016/679/EU Rendelet (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint
a 95/46/EK Rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l.

4. Az Adatkezel6re vonatkozé alapvet6 altalanos szabalyok, alapelvek

Az Adatkezel6 a rendelkezésére bocsatott személyes adatokat minden esetben a hatalyos magyar
és eurdpai jogszabdlyoknak és etikai elvarasoknak eleget téve kezeli, minden esetben megteszi
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a megfelel§ biztonsagos adatkezeléshez

szlikségesek.

A jelen szabadlyzat a kdvetkezd hatalyos jogszabalyok alapjan kerult kialakitasra:

3. oldal




Dokumentum szama: SPINTO-BSZ-009

Verzié: 001

_E 5 P | NT D Médositas datuma: 2020.01.01.
TOOL IGH B MAMLIFACTURING

Adatkezelési szabalyzat

2011. évi CXII torvény az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
2016/679/EU Rendelet (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl,
valamint a 95/46/EK Rendelet hatélyon kivil helyezésérdl (Rendelet)

Az Adatkezel§ fenntartja magdnak a jogot, hogy az adatvédelmi szabalyzatot megvaltoztassa, ez
esetben a mddositott szabdlyzatot nyilvdnosan kozzéteszi.

Az Adatkezel6 a személyes adatok kezelése soran mindenkor biztositja az aldbbi alapelveknek
torténé megfelelést:

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

Jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatésag

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté modon kell végezni.

Célhoz kotottség

A személyes adatok gyljtése csak meghatdrozott, egyértelmd és jogszerd célbdl torténik,
és azokat az Adatkezel6 nem kezeli ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztetheté mddon.
(Nem mingsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethet6nek a kézérdekd archivalas céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl torténé tovabbi
adatkezelés)

Adattakarékossag

A kezelt személyes adatoknak az adatkezelés céljai szempontjabdl megfelelGek és
relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozddniuk

Pontossag

A kezelt személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; az
Adatkezel6 minden ésszer(i intézkedést meg kell hogy tegyen annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék
vagy helyesbitsék.

Korlatozott tdrolhatdsag

A személyes adatok tdroldsanak olyan formdban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor kerilhet
sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a Rendelet 89. cikk (1) bekezdésének
megfelel6en kézérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és térténelmi kutatdsi célbdl vagy
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statisztikai célbdl kerlil majd sor, a Rendeletben az érintettek jogainak és szabadsdgainak
védelme érdekében elbirt megfelel6 technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is
figyelemmel.

4.6. Integritds és bizalmas jelleg

A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelel6 technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosoddsdval szembeni védelmet is ideértve.

4.7. Elszamoltathatdsag

Az AdatkezelS felel6s az fenti alapelveknek torténé megfelelésért, tovdbba képesnek kell
lennie e megfelelés igazoldsara.

5. Adatkezelési nyilvantartas

Az Adatkezel6 az dltala végzett rendszeres adatkezelésekrdl nyilvantartast vezet. A nyilvantartds
legaldbb az aldbbiakat tartalmazza:

e az Adatkezel6 neve és elérhet6sége

e az adatkezelés céljai

e azérintettek kategoridi

a személyes adatok kategoriai

olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy ko6z6Ini fogjak

a kiléonb6z6 adatkategoriak felllvizsgdlatara és torlésére elGiranyzott hatariddk;

az adatbiztonsag érdekében tett technikai és szervezési intézkedések altalanos leirdsa
e az adatbazisért felel6s személy

o elvégzett felllvizsgalati eljarasok és megtett intézkedések

6. Az adatkezelést végz6 munkavallaldk és kozrem(ikodok feladatai és felelGssége

A Tdrsasdg adatkezeléssel megbizott dolgozdjat és egyéb kozrem(ikodGjét (a tovabbiakban:
személyzet) munkakari tevékenységével 6sszefliggésben tajékoztatni kell az adatkezelés céljardl.

Az adatkezelést végzd személyzet koteles betartani a jelen szabalyzatban, annak mellékleteiben,
valamint a jelen szabdlyzat altal hivatkozott egyéb dokumentumokban foglalt rendelkezéseket.

Az egyes adatbazisok folyamatos karbantartasa és frissitése, illetve a torlési hatarid elteltével az
adatok torlése (mind a papir alapu, mint az elektronikus adatbdzisokbdl) az adott adatbazist kezel6
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terllet funkcionalis vezetSjének felel6ssége, aki meghatdrozza a karbantartassal kapcsolatos egyes
feladatokat és hatarid6ket, valamint kijeldli a felelGsoket.

A Tdrsasag adatkezelést végz6 személyzetének tagjai kotelesek az altaluk megismert személyes
adatokat Gzleti titokként kezelni, megdrizni. A Tarsasag altal kezelt személyes adatokhoz csak a
személyzet olyan tagja férhet hozzd, aki a jelen szabdlyzatban is foglalt kotelezettségek betartdsa
tekintetében titoktartasi nyilatkozatot tett.

A jelen Szabdlyzatban és a Rendeletben foglalt szabdlyok megsértése a munkavallaldk tekintetében
fegyelmi felelGsségre vonast eredményez.

A Szabdlyzatban és a Rendeletben foglalt szabdlyok megsértése tovabba polgari és bintet6jogi
felelGsségre vondst eredményezhet.

7. Az Adatkezel6 altal végzett adatkezelések

Az Adatkezel6 altal végzett adatkezelések részletes szabdlyait a jelen Szabalyzat 16. pontja
tartalmazza.

8. Az adatkezelés jogalapja

Az Adatkezel6 személyes adatot az alabbi feltételek legalabb egyikének a fennallasa esetén
kezelhet.

8.1. Az érintett 6nkéntesen hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez.

Az érintett hozzdjarulasat legkésébb az adatgylijtéskor be kell szerezni. Az érintettet az
adatgydjtést megel6z6en részletesen tdjékoztatni kell az adatkezelés koriilményeirl a GDPR
13. cikkében foglaltak szerint.

Az érintett a hozzajarulasat megadhatja a) kiilon nyilatkozatban, b) szerz6désben, c) online
fellileten, d) egyéb, dokumentalhaté médon.

Ha az érintett hozzdjaruldsat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
Ggyekre is vonatkozik, a hozzajarulds iranti kérelmet ezektél a mas lgyektdl egyértelmien
megkilonboztethetd mdodon kell el6adni, érthet6 és kdnnyen hozzaférheté formdban,
vilagos és egyszer( nyelvezettel.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzdajarulas

visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszer(iségét. A hozzajarulds megadasa el6tt az érintettet errél tajékoztatni kell. A
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hozzdjarulds visszavonasat ugyanolyan egyszerl mddon kell lehetévé tenni, mint annak

megaddsat.

8.2. Az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténé lépések

megtételéhez sziilkséges.

8.3. Az adatkezelés az AdatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

8.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek

védelme miatt szliikséges.

8.5. Az adatkezelés kdzérdek( vagy az AdatkezelSre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

8.6. Az adatkezelés az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez

szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan

érdekei vagy alapvets jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik

szlikségessé, kilonosen, ha az érintett gyermek.

9. Adatok tarolasdara és az adatbiztonsagra vonatkozo szabalyok

Az Adatkezel6 a személyes adatokat fizikai vagy elektronikus adathordozén térolja. Az egyes
adatallomanyok térolasi helyét az Adatkezelési Nyilvantartas rogziti.

Az Adatkezel6 a jogosulatlan hozzaférés megakadalyozasa érdekében pontosan meghatarozza,
hogy egyes személyes adatokhoz kik férhetnek hozza. Hozzaférési jogosultsagot a személyes
adatokhoz az Adatkezel6 kizardlag azon dolgozdk részére biztosit, akiknek a hozzaférése a
munkakori feladataik ellatasahoz elengedhetetlenil sziikséges.

A fizikai adathordozdkat (papiralapi dokumentdcié) azok hasznalatan kivil tlzbiztos, zart
iratszekrényben kell tarolni. Munkaidén kiviil a helyiséget zarva kell tartani. Az iratszekrény
tartalmahoz csak a vonatkozé mellékletben meghatdrozott személyek férhetnek hozza.

A papiron tarolt adatokrdél masolatot csak akkor és annyiban lehet késziteni, ha és amennyiben az
az adatkezelés céljanak megvaldsitasahoz sziikséges. A masolatokat hasznalaton kivil az eredeti
példanyokkal egyltt, vagy azokkal azonos biztonsagi feltételek mellett (zart tlizbiztos szekrény,

zart riasztéval ellatott helyiség) kell tarolni.

A Tdarsasag adatkezelést végz6 munkatdrsa a nap folyamdn csak ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a rd bizott adathordozdkat elzarja, vagy az irodat bezarja,
a munkavégzés befejeztével a papiralapu adathordozét elzarja.
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A mar nem hasznalt papir alapu anyagokat iratmegsemmisit6ben meg kell semmisiteni. Masolas
utan meg kell gy6z6dni arrdél, hogy bizalmas irat nem maradt a készilékben vagy annak
kérnyezetében. Ha a mdsoldégépnél eredeti irat vagy masolat maradt, akkor a tulajdonost
értesiteni kell. Ha tulajdonost nem lehet azonositani, akkor az iratokat az ligyvezet6 részére kell

atadni.

Személyes adatot tartalmazo papir alapu dokumentum csak zart boritékban tovabbithato.

A szamitogépen, illetve halézaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében a Tarsasag az aldbbi

intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

az adatkezelés soran hasznalt szamitégépek a Tarsasag tulajdonat képezik, vagy azok
folott tulajdonosi jogkdrrel megegyez6 joggal bir a Tarsasag;

a szamitégépen talalhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz616, azonosithatd
jogosultsaggal - legalabb felhaszndldi névvel és jelszéval — lehet csak hozzaférni, a
jelszavak cseréjérGl Tarsasag rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

az adatokkal torténé minden szamitogépes rekord nyomon kdvethet6en napldzasra
kerdl;

a haldzati kiszolgdald gépen (a tovdbbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfelel$
jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozz3;

amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, Ggy az
adatot tartalmazo fajl visszadllithatatlanul torlésre keril, az adat Ujra vissza nem
nyerheté;

a halézaton tarolt adatok biztonsaga érdekében a szerveren folyamatos tikrozéssel kerdli
el a Tarsasag az adatvesztést;

a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést végez, a
mentés a kdzponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik és magneses adathordozoéra
torténik és tarolasa, titkositottan, felhé alapon torténik;

a személyes adatokat kezel8 halézaton a virusvédelemrél folyamatosan gondoskodik;

a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkbzokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek haldzati hozzaférését.

Az Adatkezel6 a biztonsagrdl szerverszinti és alkalmazdsszintl védelmi eljarasokkal gondoskodik.

A munkatarsak és az Adatkezel6 érdekében eljaré személyek az altaluk hasznalt vagy birtokukban
|év6, személyes adatokat is tartalmazd adathordozékat — fliggetlenil az adatok rogzitésének
madjatél —kotelesek biztonsagosan Grizni és védeni a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés
és sériilés ellen.
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10. Adattovabbitas, adatfeldolgozas

Az Adatkezel6 jogszabdlyi kotelezettség teljesitéséhez, vagy az adatkezelési cél megvaldsitasahoz
szlikséges esetben — az ezekhez sziikséges mértékig - harmadik személy részére személyes adatot
tovabbithat, illetve a személyes adatok kezelésébe adatfeldolgozdkat vonhat be.

Az Adatkezel6k a tevékenységliket az adatfeldolgozdval megkotott irasbeli szerz6dés alapjan, annak
keretei kozott végzik. Az adatfeldolgozd koteles az aldbbiakat biztositani:

- Az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozot (alvallalkozét) csak irasbeli felhatalmazas alapjan
vehet igénybe

- Biztositja, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt
allnak.

- Atudomadny és technoldgia alldsa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés
jellege, hatékore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsdagaira jelentett, valtozd valdszinlségl és sulyossdgu kockazat figyelembevételével
megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a
kockazat mértékének megfelel§ szint(i adatbiztonsdgot garantdlja.

- Az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kévetéen az AdatkezelS dontése
alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az Adatkezel6nek, és torli a meglévé
masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja el6;

11. Az adatok feliilvizsgalata, térlése

Az adatdllomanyokat rendszeres id6kozonként felll kell vizsgalni annak érdekében, hogy az
Adatkezel6 meggy6z6djon arrél, hogy az egyes adatdllomanyok, és az abban tarolt egyes
személyes adatok tovabbi kezelése sziikséges, illetve a kezelt adatok naprakészek.

A fellilvizsgalatért az adott adatallomany kezelését végz6 szervezeti egység vezetGje felelGs. A
felllvizsgalat rendszerességét az Adatkezelési nyilvantartas rogziti.

A fellilvizsgalat eredményeképpen gondoskodni kell a nem naprakész adatok frissitésérél. A
személyes adatokat torolni, vagy anonimizalni kell, amennyiben személyes adatokra mar nincs

szlikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy mas mddon kezelték.

A frissitést, illetve a torlést mind a papir alapon tdrolt, mint az elektronikusan tarolt
dokumentumokban, adatbazisokban el kell végezni.

A fellilvizsgalatért felel6s személy a fellilvizsgalat id6pontjat és a megtett intézkedéseket az
Adatkezelési Nyilvantartdsban rogziti.

9. oldal
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12. Adatvédelmi Hatasvizsgalat

Ha a Tarsasdg olyan adatkezelést kivan bevezetni, amely — kiilonosen 0j technoldgidk alkalmazasa
esetén—, figyelemmel annak jellegére, hatokorére, korilményére és céljaira, valdszinlisithetéen
magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Tarsasag
az adatkezelést megel6z6en hatdsvizsgdlatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett
adatkezelési miveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot kiilondsen az alabbi esetekben kell elvégezni:

a)

b)

c)

természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemz6k olyan moddszeres és
kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal biré vagy a
természetes személyt hasonléképpen jelentés mértékben érinté déntések épilnek;
személyes adatok kilonleges kategodriai, vagy a biintet6jogi felel6sség megdllapitdsara
vonatkozd hatdrozatokra és blincselekményekre vonatkozd személyes adatok nagy
szamban torténd kezelése; vagy

nyilvanos helyek nagymérték(i, modszeres megfigyelése (pl. kameras megfigyelés)

A hatasvizsgdlat kiterjed legaldbb:

a)

b)

a tervezett adatkezelési mlveletek mddszeres leirdsdra és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben a Tarsasag altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket,

az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miliveletek sziikségességi és
aranyossagi vizsgalatara

az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatdra; és

a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatasara, ideértve az érintettek és mas
személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garanciakat, biztonsagi intézkedéseket
és mechanizmusokat.

Az Adatvédelmi Hatdsvizsgalat lefolytatasaért annak a szervezeti egységnek a vezetGje a felelGs,
amelynek a tevékenységével dsszefliggésben torténik az adatkezelés.

13. Az érintett jogai

Az érintett tdjékoztatdst kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve - a kotelezé adatkezelések kivételével — torlését, visszavonasat,
élhet adathordozasi-, és tiltakozasi jogaval az adat felvételénél jelzett mddon, illetve az Adatkezeld
fenti elérhet6ségein.

10. oldal
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13.1. Tdjékoztatashoz vald jog

Az Adatkezel6 megfelel6 intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintettek részére a
személyes adatok kezelésére vonatkozd, a GDPR 13. és a 14. cikkben emlitett valamennyi
informdciét és a 15-22. és 34. cikk szerinti minden egyes tdjékoztatdst tomor, atlathato,
érthet6 és konnyen hozzaférheté formaban, vildgosan és kozérthet6en megfogalmazva
nyujtsa. A tdjékozddashoz vald jog irdsban a 2. pontban megjel6lt elérhet6ségeken keresztil
gyakorolhatd. Az érintett részére kérésére — személyazonossaganak igazoldsat kdvetéen —
széban is adhato tdjékoztatas.

13.2. Az érintett hozzaféréshez valé joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon: az
adatkezelés céljai; az érintett személyes adatok kategéridi; azon cimzettek vagy cimzettek
kategdridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kdzolték vagy kdzolni fogjak, ideértve
kilonodsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket; a személyes
adatok tarolasanak tervezett id6tartama; a helyesbités, torlés vagy adatkezelés korlatozasanak
és a tiltakozds joga; a fellgyeleti hatdsdaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga; az
adatforrdsokra vonatkozdé informacid; az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthet6 informaciok, hogy az
ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel bir, és az érintettre nézve milyen varhato
kovetkezményekkel jar. Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasa esetén az érintett jogosult arra, hogy tdjékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozé megfelel6 garancidkrol.

Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezé személyes adatok madsolatdt az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel§ az
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszer(i mértéku dijat szamithat fel. Az érintett kérelmére az
informdcidkat az Adatkezel6 elektronikus formaban szolgaltatja. Az Adatkezel6 a kérelem
benyujtasatol szamitott legfeljebb egy hdnapon beliil adja meg a tajékoztatast.

13.3. Helyesbités joga
Az érintett kérheti az Adatkezel6 altal kezelt, ra vonatkozd pontatlan személyes adatok
helyesbitését és a hianyos adatok kiegészitését.

13.4. Torléshez valé jog

Az érintett az alabbi indokok valamelyikének fennallasa esetén jogosult arra, hogy kérésére az
Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil torolje a ra vonatkozd személyes adatokat:

11. oldal
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o személyes adatokra mar nincs szlikség abbdl a célbdl, amelybél azokat gydjtotték
vagy mas maddon kezelték;

o az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd6 hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

o az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezs jogszerl ok az
adatkezelésre;

o aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

o aszemélyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban
el6irt jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell;

o aszemélyes adatok gy(jtésére informdcids tarsadalommal 6sszefligg6 szolgaltatasok
kinaldsaval kapcsolatosan kerdiilt sor.

Az adatok torlése nem kezdeményezhetS, ha az adatkezelés sziikséges: a véleménynyilvanitas
szabadsdgdhoz és a tajékozddashoz valé jog gyakorlasa céljdbdl; a személyes adatok kezelését
el6ird, az Adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagdllami jog szerinti kotelezettség teljesitése,
illetve kozérdekbdl vagy az AdatkezelSre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében
végzett feladat végrehajtdsa céljdbol; a népegészségiigy terlletét érint6, vagy archivalasi,
tudomanyos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbdl, kézérdek alapjan; vagy jogi
igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

13.5. Az adatkezelés korlatozdsahoz valé jog

Az érintett kérésére az Adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi feltételek valamelyike
teljesdl:

o azérintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, a személyes adatok pontossaganak
ellenérzését;

o azadatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

o az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

o az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos
indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolds kivételével csak az érintett
hozzajaruldsdval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy
mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unig, illetve valamely
tagdllam fontos kozérdekébdl lehet kezelni. Az Adatkezel6 az érintettet az adatkezelés
korlatozasanak feloldasardl el6zetesen tajékoztatja.

12. oldal
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13.6. Adathordozashoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozd, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, és
ezeket az adatokat egy masik Adatkezel6nek tovabbitsa.

13.7. Tiltakozds joga

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdek( vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges adatkezelés, vagy az
Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges kezelése ellen,
ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is.

Tiltakozas esetén az Adatkezel§ a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha azt olyan
kényszerit6 erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett jogosult
arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkozé személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen,
ideértve a profilalkotdst is, amennyiben az a kézvetlen lGzletszerzéshez kapcsolddik. A személyes
adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténd kezelése elleni tiltakozas esetén az adatok e
célbdl nem kezelheték.

13.8. Visszavonas joga

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja. A hozzdajarulas visszavonasa
nem érinti a hozzajdruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés jogszer(iségét.

13.9. Eljarasi szabalyok
Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hdnapon belil tdjékoztatja az érintettet a GDPR 15-22. cikk szerinti kérelem

nyoman hozott intézkedésekrdl.

Szlikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hatdrid6 tovabbi egy hénnappal meghosszabbithatd. A hatarid6 meghosszabbitasarél az
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Adatkezel6 a késedelem okainak megjel6lésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy
hdnapon beliil tajékoztatja az érintettet.

Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tdjékoztatas elektronikus Uton
kerlil megadasra, kivéve, ha az érintett azt masként kéri. Ha az Adatkezel6 nem tesz
intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem
beérkezését6l szamitott egy hodnapon belll tajékoztatja az érintettet az intézkedés
elmaradasanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyudjthat be valamely
fellgyeleti hatésagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

Az Adatkezel6 a kért informacidkat és tdjékoztatast dijmentesen biztositja. Ha az érintett
kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilonésen ismétl6dé jellege miatt — tulzé, az
AdatkezelS, figyelemmel a kért informacié vagy tdjékoztatds nyljtasaval vagy a kért
intézkedés meghozataldval jaré adminisztrativ koltségekre ésszer( dijat szamolhat fel, vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.

Az Adatkezel6 minden olyan cimzettet tdjékoztat az altala végzett valamennyi helyesbitésrdl,
torlésrdl vagy adatkezelés-korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
érintettet kérésére az Adatkezel6 tdjékoztatja e cimzettekrdl.

Az Adatkezel6 az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel§ az
adminisztrativ koltségeken alapuld, ésszer( mérték( dijat szamithat fel.

Ha az érintett elektronikus Uton nyudjtotta be a kérelmet, az informacidk elektronikus
formatumban kertlnek rendelkezésre bocsatasra, kivéve, ha az érintett masként kéri.

13.10. Kartérités és sérelemdij

Minden olyan személy, aki az adatvédelmi rendelet megsértésének eredményeként vagyoni
vagy nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az Adatkezel6tSl vagy az
adatfeldolgozétdl kartéritésre jogosult. Az adatfeldolgozd csak abban az esetben tartozik
felel6sséggel az adatkezelés altal okozott karokért, ha nem tartotta be a jogszabalyban
meghatdarozott, kifejezetten az adatfeldolgozdkat terhel6 kotelezettségeket, vagy ha az
Adatkezel6 jogszerd utasitdsait figyelmen kivil hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el. Ha
tobb Adatkezel6 vagy tobb adatfeldolgozd vagy mind az Adatkezel6 mind az adatfeldolgozé
érintett ugyanabban az adatkezelésben, és felelGsséggel tartozik az adatkezelés altal okozott
karokért, minden egyes Adatkezeld vagy adatfeldolgozd egyetemleges felelGsséggel tartozik
a teljes karért.

Az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd mentesiil a felel6sség aldl, ha bizonyitja, hogy a kart
el6idéz6 eseményért 6t semmilyen mdédon nem terheli felel6sség.
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13.11. Birdsaghoz fordulas joga

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Adatkezel6 ellen birésaghoz fordulhat. A birésag
az ligyben soron kiviil jar el.

13.12. Adatvédelmi hatdsagi eljaras

Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag Hatdsagnal lehet élni:
Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdésag

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.

Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Telefon: 06.1.391.1400

Fax: 06.1.391.1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: http://www.naih.hu

14. Incidenskezelés

Amennyiben az Adatkezel6nél barmilyen biztonsagi esemény torténik, amely fizikai vagy
elektronikus adathordozé biztonsaganak a sériilését, megsemmisilését, elveszését,
megvaltozasat vagy ahhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményez (,,Biztonsagi esemény”), ugy
az ezt észlel6 személy koteles arrél a kozvetlen felettesét és az ligyvezet6t haladéktalanul
tajékoztatni. Biztonsagi esemény lehet példaul fizikai betorés, valamely papir alapi dokumentum
elvesztése vagy megrongalddasa, elektronikus adathordozé (pendrive, laptop, mobiltelefon stb.)
megsemmisiilése vagy elvesztése stb.

Biztonsagi esemény bekdvetkezése esetén az Ugyvezetd haladéktalanul kijeldl egy vizsgaldt a
biztonsagi esemény kérilményeinek felderitésére.

14.1. Adatvédelmi incidens fennalldsanak megallapitasa

A vizsgdld haladéktalanul megvizsgalja, hogy a biztonsagi esemény soran személyes adatokkal
kapcsolatos jogsértés tortént vagy torténhetett-e, és errdl haladéktalanul informalja az
lgyvezet6t.

Amennyiben a biztonsagi esemény soran vagy azzal 6sszefliggésben tovabbitott, tarolt vagy mas
mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése,
megvaltoztatdsa, jogosulatlan kozlése vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférés tortént, vagy
torténhetett, azaz ezen események mindegyike nem zarhatd ki teljes bizonyossaggal, dgy a
biztonsagi esemény adatvédelmi incidensként kell kezelni, és az itt meghatarozott
incidenskezelési eljarast kell alkalmazni.
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14.2. Az adatvédelmi incidens koriilményeinek feltarasa

A vizsgdld a kijelolését kovetben haladéktalanul megallapitja, hogy az incidens:

- milyen adatallomdnyokat, adathordozdkat és adatokat érint
- azérintettek mely csoportjat érintheti milyen szamban
- milyen esemény kdvetkezett be a személyes adatokkal kapcsolatban

o abizalmas jelleg sériilése (jogosulatlan hozzaférés vagy kozlés)

o elveszés, megsemmisilés vagy megrongdalddas

o megvaltoztatas

- milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az incidens az érintettek jogaira, érdekeire

A vizsgdlé a megallapitasait tartalmazo jelentését a kijelolését kovets legkésGbb 24 éran belil

atadja az Ugyvezetd részére.

14.3. Kockazatértékelés

A vizsgdld jelentésének kézhezvételét kovetben az lgyvezeté haladéktalanul intézkedik az
incidens lehetséges kockazatainak értékelésérdl. A kockazatértékelést legkésébb az incidensrél
tortént az adatkezelési incidens tényének 13.1. szerinti megallapitasat kdovets 48 6ran belil el kell
végezni. Ennek keretében az Adatkezel6 értékeli, hogy az incidens:

- valészinlsithet6en nem jar kockdzattal az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve

- azincidens az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve bizonyos mértékl kockazattal

jar, vagy jarhat

- azincidens magas kockdazattal jar az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve

Az AdatkezelS intézkedési tervet készit, amelyben meghatdrozza a kévetkez6 intézkedéseket

- azérintettek jogainak megdvasat és helyredllitasat, és a tovabbi jogsértés
megakaddlyozasat célzé azonnali intézkedések

- akockdzatok csokkentését célzé intézkedések

- azincidens okainak kikliszoboléséhez szlikséges intézkedések

A kockazatértékelés sordn mérlegelt szempontokat és az értékelés eredményét, valamint az
elrendelt intézkedéseket az Adatkezel6 jegyz6kdnyvben rogziti.

14.4. Azincidens bejelentése

Amennyiben az incidens az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve bizonyos mértékd
kockazattal jar, vagy jarhat, az AdatkezelS az incidenst az adatkezelési incidens tényének 1.3.1.
szerinti megallapitdsat kovet6 72 dOrdn belll bejelenti az adatvédelmi hatdsagnak, és a
tovabbiakban egylttmikodik a hatdsaggal az incidens kezelésében.

16. oldal
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14.5. Az érintettek tajékoztatdsa

Ha az adatvédelmi incidens valdszin(isithet6éen magas kockdzattal jar az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve, az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja az érintettet az
adatvédelmi incidensrdl.

Az érintett részére adott tajékoztatasban vildgosan és kozérthetSen ismertetni kell az adatvédelmi
incidens jellegét, és kozolni kell legaldabb a Rendelet 33. cikk (3) bekezdésének b), c) és d)
pontjdban emlitett informacidkat és intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkez6 feltételek barmelyike teljesul:

o az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa
—, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek
szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

o az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovet6en olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban valdszinlsithet6en nem valdsul meg;

o atdjékoztatas ardnytalan er6feszitést tenne szilikségessé.

llyen esetekben az érintetteket nyilvdnosan kozzétett informaciok utjan kell tdjékoztatni, vagy
olyan hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tdjékoztatdsat.

15. Belsd feliilvizsgalat, ellen6rzés

Az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyi el6irdsok és bels6é szabdlyozé eszkdzok el6irasainak
betartasat az adatkezelést végz6 szervezeti egységek vezetbi kotelesek folyamatosan ellendrizni a
Szabdlyzat alapjan.

Az Ugyvezet§ altal kijeldlt személy vagy szervezet jogosult altalanos és célellenérzéseket végezni.
Az adatbiztonsaggal 6sszefliggs ellenbrzéseknek kilénosen az aldbbiakra kell kiterjednie:
o amunkatdrsak belépési, valamint betekintési és hozzaférési jogosultsdganak
naprakészsége,
o a fizikai biztonsagi elGirdsok érvényesiilése (elektronikus beléptet6 rendszer, riasztd
rendszer, tlizvédelem stb.),
jelszavak idénkénti cseréje,
az adatkezelési nyilvantartas vezetése,
az adathordozék meglétének szurdprobaszert ellenérzése,
selejtezés, megsemmisités végrehajtdsa, dokumentdlasa,
a Szabdlyzat rendelkezéseinek betartasa.

O O O O O
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Az ellendrzésre feljogositott az ellenGrzés céljara figyelemmel az ellenérzés érdekében minden
olyan helyiségbe beléphet, ahol adatkezelés folyik, az adatkezelést végz6kt6l minden olyan
kérdésben felvilagositast kérhet, minden olyan adatkezelést megismerhet, vagy abba betekinthet,
amely az ellendrzott szerv adatkezelési tevékenységével 0sszefiigg.

Az ellen6rzést végz6 jogosult az irat- 4s adatkezeléssel kapcsolatos bels6 szabalyozd eszkozok,
dokumentumok, jegyz6kdnyvek és nyilvantartdsok attekintésével ellenérizni az adatkezelés
torvényes rendjének megtartdsat. Jogszabaly-sértés esetén annak megsziintetésére szélitja fel az
Adatkezel6 személyt vagy szervezeti egység vezetsjét, és az Adatkezels lGgyvezetGjét tajékoztatja
a szabalytalansagrol.

16. A Tarsasagndl megvaldsulé adatkezelések
16.1 Munkara jelentkezéssel és toborzassal kapcsolatos adatkezelések

A Tarsasdghoz jelentkezni lehet hagyomanyos papir alapu jelentkezés Gtjan, a Tdrsasag altal
lizemeltetett web oldal , karrier” oldaldra feltoltott jelentkezés, valamint a Tarsasagnal bevezetett
belsd ajanlasi rendszer djan.

Adatvédelmi szempontbdl a jelentkezések kozott a Tarsasag nem tesz kiilénbséget.

Az adatkezelés jogalapja

A munkara jelentkezés sordn megvaldsuld adatkezelésekre a munkdra jelentkez6k ©nkéntes
hozzajaruldsaval keril sor. A hozzdjarulast a jelentkez6 a pdlyazata, vagy az elektronikus dton
elvégzett regisztracid soran a személyes adatai 6nkéntes megadasaval adja meg.

A Facebook és LinkedIn alkalmazdssal vald regisztracid esetén a regisztracio kdzben a Facebook
Inc. és a LinkedIn Corporation altal elérhet6vé tett tajékoztatasban meghatdrozott személyes
adatok a Felhaszndlé 6nkéntes hozzajaruldsa alapjan keriilnek tovabbitasra a Tdrsasdg felé a
Facebook Inc. és a LinkedIn Corporation adatvédelmi irdnyelveinek betartdsa mellett.

A munkara valé jelentkezés soran az adatok a dontési jogkorrel rendelkezé személyhez keriilnek.
A munkakorre valé alkalmassag elbiralasa a szakmai vezetSk és a HR vezet6 jogkdre. A munkara
jelentkezés sordn megadott adatokat ennek megfeleléen csak a szakmai vezetdk, a HR ismerhetik
meg.

Kezelt adatok kore
Az Adatkezel6 kizardlag a Felhaszndldok altal megadott személyes adatokat, a feltoltott
Onéletrajzban szerepl6 személyes adatokat kezeli. A kezelt adatok az aldbbiak:
e A Felhaszndld azonositasa, a Felhasznaldval valé kapcsolattartas (név, sziletési adatok,
elérhetdségek, lakcim),
e A Felhasznald6 munkaviszony szempontjabdl jelent6s kortlményeinek (képzettség,
képességek, nyelvtudas, munkatapasztalat) nyilvantartasa.
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e Az Adlldshirdetésre jelentkezéssel egy idGben lehet6ség van Onéletrajz, fénykép,
kisérélevél, motivacios levél feltoltésére.

A Weboldalon tett latogatdsok soran egy vagy tobb cookie-t - apré informacidcsomagot, amelyet
a szerver kiild a bongészének, majd a bongész6 visszakiild a szervernek minden, a szerver felé
irdanyitott kérés alkalmaval - kiildink a Felhasznalé szamitogépére, amely(ek) révén annak
bongészGje egyedileg azonosithatd lesz. Ezen cookie-k kizardlag a felhasznaldi élmény javitasa, a
belépési folyamat automatizaldsa érdekében miikodnek.

Az adatkezelés célja

A személyes adatok kezelésének célja a munkaerd-toborzas, illetve a munkaer6-kivdlasztds, és az
ennek kapcsan meghirdetett pozicidkra torténd kivalasztasi eljarasok lefolytatasa, a jelentkezGi
adatbazisunkba foglalt adatok figyelembe vétele a késGbbiekben megiresed6 vagy Uj pozicidk
bet6ltése soran, az ehhez kapcsolédd kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas, értékelés lebonyolitasa,
az adatkezel6nél folyatott egyes kampanyok eredményességének tervezése, értékelése, mérése,
valamint a cégiinkkel mint adatkezel6vel szerz6déses kapcsolatban all6 munkaer6-kozvetité
cégekkel meglévé jeldltreferaldsi rendszer mikddtetése és a referalassal kapcsolatos elszamolas
lebonyolitasa.

Adatfeldolgozé igénybevétele

Az adatkezelés soran az adatkezel6 egyes adatkezelési folyamatok ellatdsahoz, igy
szerverszolgaltatdshoz, munkaerd-toborzasi, -kivalasztdsi céli  adatbdzis javitasahoz,
karbantartdsdhoz, illetve a kapcsolédé webes feliilet lizemeltetéséhez, karbantartdsdahoz az
EVOLUTION CONSULTING Képzési és Tanacsado Kft-t (székhely: 3531 Miskolc, Bathory I. utca 12.),
mint adatfeldolgozét veszi igénybe.

Az adatkezelés id6tartama, az adatok megismerésére jogosultak kore

A karrieroldalra torténd feliratkozas, regisztracid sordan megadott személyes adatok kezelése a
regisztracid torléséig tart. A regisztracid torlése a Spinto Hungaria Kft. kdzponti rendszerén
keresztil lehetséges, az adatkezel6nek e-mailben kildott torlési kérelemmel. Ezen adatok
megismerésére kizardlag a Spinto Hungaria Kft. HR munkatarsai, a jel6lt kivalasztasaban résztvevé
szakmai vezetdi és az erre kijel6lt személyei jogosultak.

A bekiildott 6néletrajzok a Spinto Hungaria Kft. palyazatkezel6 rendszerében 24 hénapig kertilnek
megG6rzésre. Ha a felhasznald 4dltal beklldott onéletrajz (mellyel a felhasznald jelzi az
datkezel6nek, hogy az adott meghirdetett allasra palyazik) visszautasitasra keril — interju elG6tt
vagy utan-, akkor az 6néletrajz archivalasra keril, majd 24 hénapig tarolja a rendszer, ezt kbvet6en
automatikusan torlédik. Ha a felhaszndalé onéletrajza alapjan interjura hivjak be a Spinto Hungaria
Kft-hez és az interjut kovetéen a felhasznalé alkalmazasara is sor keril, akkor 6néletrajza
kinyomtatva a személyi mappajaba keril, a rendszerbél pedig 24 hénap elteltével automatikusan
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torlédik. A rendszerbdl torténé torlést az Onéletrajzok tekintetében, az elsé bekezdésben
meghatdrozott modon kérheti a felhasznalé.

A felhasznalok jogai és jogérvényesitési lehetGségei

Az adatkezel6 a felhasznald kérésére tajékoztatast ad a ra vonatkozd, altala kezelt adatokrdl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idGtartamardl, tovabba arrdl, hogy kik és milyen célbdl kapjak
vagy kaptak meg adatait. Az adatkezel6 a kérelem benyujtasatdl szamitott 30 napon belil irdsban
adja meg a kért tajékoztatast.

A felhasznald barmikor jogosult a helytelenil rogzitett adatainak helyesbitését vagy azok torlését
kérni. Az adatkezel6 a kérelem beérkezésétél szamitott 7 munkanapon belll torli az adatokat, ez
esetben azok nem lesznek uUjra helyreallithatdak.

E-mail cimek felhasznaldsa
A pdlyazatkezel6 rendszer a regisztracidé utan a felhasznaldk altal 6nkéntesen megadott e-mail
cimre automatikus levelet kild.

16.2 Munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelések

A munkavadllalék személyes adatainak munkaviszonnyal Osszefliggé adatkezelésére az Infotv.
mellett a Munka torvénykonyve szabalyait is alkalmazni kell.

16.2.1 A munkaviszony létesitésével kapcsolatos adatkezelések

Személyi adatok, iskolai végzettség ellenGrzése

A Tarsasag ujonnan belépd vagy adatot mddositd munkavallaldk azonosité igazolvanyairdl
fénymasolatot nem készit, azonban adatellen6rzés céljdbol az iratot elkéri a
belépSpapirok kitdltése céljabal.

Az iskolai végzettséget igazold okiratokat a Tdarsasag lefénymasolja és azokat a belépd
munkavallalé személyi anyagahoz csatolja.

Egészségiigyi alkalmassaggal kapcsolatos adatkezelések

A munkakor betoltésére valé alkalmassag igazoldsa céljabdl a Tarsasag az egészségligyi
szolgdltatd altal adott egészségligyiigazolas tényét bizonyité adatot kezeli, a munkavallalé
személyi anyagdhoz csatoltan.

Amennyiben a munkaszerz6dés megkotésének folyamata sordn deril ki, hogy az adott
érintett egészségligyi okbdl alkalmatlan a munkakor betoltésére, ezért a munkaviszony
nem jon létre vagy ennek hatasara szlinik meg, Ugy az adatkezelés hatarideje és mddja is
ezzel parhuzamos.
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16.2.2 A munkaviszony fenntartasaval kapcsolatos adatkezelések

. Részletes személyes adatok:
név, sziiletési név, sziletési hely, ddtum, anyja neve, lakcim, csaladi allapot
(szikség esetén a gyermek, hazastdrs személyes adatai), elérhet&ségi
informdcidk, vészhelyzeti elérhetGség, tarsadalombiztositdsi azonositd jel (TAJ),
addazonosito jel, fénykép, onéletrajz

o Alapvetd munkahelyi informacidk
munkahelyi elérhet6ség, alkalmazotti térzsszam, telefonszam munkakor és
leirasa, munkabér, munkavégzés helye, munkaidd, bankszamlaszam, id6beosztas,
munkaszerz6dés, jelenléti iv

o Kilénleges munkahelyi adatok
jarmd rendszama vagy a vezetGi engedély szama, gépjarmihasznalat ellen6rzése

o Szakmai képesitések
diploma, iskolak, korabbi munkahelyek

o Adatok a jovedelemrdl és juttatasokrol
adatok a fizetésr6l és a juttatasokrdl, bankszamla adatai, fokozat, addzasi
informacidk

. Szabadsdagolasi adatok
betegszabadsagok, szabadsagok, csaldddal kapcsolatos szabadsagok

. Egészségligy, alkalmassagi, biztonsagi és munkaképtelenségrdl sz6l6 adatok
hidnyzas nyilvantartdsa, orvosi Grlapok, jelentések vagy tanusitdsok, munkahelyi
balesetekrél sz6lé  nyilatkozatok, foglalkozasi megbetegedésr6l szélo
nyilatkozatok

o Védbeszkdz, munkaruha nyilvantartas
o Munkara alkalmas allapot munkavédelmi vizsgalatdnak adatai

A Tarsasdg minden feladatkdrre vonatkozéan tiltja, hogy a munkavallaléi
alkoholos befolyasoltsag alatt tartdzkodjanak a munkavégzés teriiletén — ez
vonatkozik arra az esetre is, ha az érintett munkaidején tdl, mar/még nem
munkavégzési céllal tartézkodik a teriileten, lévén az alkoholos befolyasoltsag
alatt 3all6 személy veszélyezteti mdsok biztonsagos munkavégzését. Tilos a
Tdarsasdg teriletére alkoholos befolydsoltsdag alatt belépni, ott alkoholt
fogyasztani, alkoholos befolyasoltsag alatt munkat végezni.
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A munkavédelemrdl sz616 torvény alapjan a munkaltaté felel6s az egészséget nem
veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés kovetelményeinek megvaldsitasaért,
illetve kimondja, hogy a munkavallalé csak a biztonsagos munkavégzésre alkalmas
allapotban, a munkavédelemre vonatkozo szabalyok, utasitdsok megtartdsaval, a
munkavédelmi oktatasnak megfelel6en végezhet munkat.

Ezen szabdlyoknak a munkavallalokkal térténdé betartatdsa a munkaltatd joga és
kotelessége, amelynek megfelel6en a Tarsasdg, munkaltatdi jogkorében ezen
kotelezettségének teljesitése érdekében alkalmazza az alkoholteszt (szonda)
haszndlatat, a munkavallald pedig koteles alavetni magat a vizsgalatnak.

A Tarsasag az ellen6rzést a kijelolt vagyonvédelmi szolgalat vagyondGreire
delegalta, igy a portaszolgalaton torténd ellenérzést kizardlag a vagyonvédelmi
szolgdlat munkatdrsai végzik szurdprdbaszerlien, a beléptetSkapu mellett
elhelyezett “gong” véletlenszerli hosszu hangjelzése alapjan, valamint alapos
gyanu fenndlldsa esetén.

Az ellen6rzés a munkavallalék belépésekor a személykivalasztd rendszer
hasznalataval, a beléptet6kapu mellett elhelyezett gomb megnyomadsaval
torténik, dgy, hogy amennyiben a rendszer véletlenszer(ien kijelez, uUgy a
munkavallalé koteles a szondat — elkiilonitett helyiségben - megfajni. Az
ellenérzésre kerlil§ személy szuréprébaszerd kivalasztasat a rendszer végzi el, igy
az mindig objektiv, mivel az ellen6rzés a véletlenszerd valasztason alapszik.

A szonddzds eredményérdl csak akkor készil jegyz6konyv, ha az alkoholos
befolydsoltsagot jelez. Ebben az esetben a vagyondr értesiti a Tarsasag HR
osztalyon kijel6lt munkatarsat, aki a sziikséges tovabbi orvosi vizsgalatot elrendeli.
Az ellenGrzés eredményét a Tarsasag a vizsgalat, illetve a munkaltatdi intézkedés
jogerd@s lezarasaig kezeli, ezt kovetSen az adatok megsemmisitésre kertilnek.

Utazassal kapcsolatos adatok
foglalasi adatok és hely, szamlak
Fegyelmi adatok

Munkavallaléi kérelmek, panaszok

Barmely mas adat, amelyet a Munkavallalé ko6z6lni kivdn a munkaltatdval a
foglalkoztatdsdnak ideje alatt

Oldal: 22| of 36

Az adatkezelés célja a munkavégzésre iranyuld jogviszony teljesitése, az ezekkel kapcsolatos

jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitdsa.

Az adatkezelés jogalapja a torvényi felhatalmazas (munka térvénykdnyvérdl szolo
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2012. évi |. térvény), a Tarsasag jogos érdekeinek, és jogainak védelme, a SPINTO Hungaria Kft.

munkavallaldi és [étesitményei fizikai védelme, jogkérdés eldontésében bizonyiték biztositasa

Hozzdjarulas:

Egyéb esetekben a SPINTO Hungdria Kft. kéri a munkavallalék kifejezett hozzajaruldsat az

adatkezelésekhez

16.2.3 Hozzatartozok adatainak adatkezelése

Kezelt adatok kére: A munkavallalé kdzvetlen hozzatartozdjanak adatai (neve, sziiletési neve,
szliletési helye és ideje, dllampolgarsaga, anyja sziiletési neve, lakéhelyének cime, addazonositd

jele, TA) szdma, elérhetGsége)

Adatkezelés célja: Munkaviszonnyal kapcsolatos kedvezmények biztositasa

Adatkezelés jogalapja: Erintett hozzajarulasa

Hozzaférésre jogosultak: HR osztdly, EHS munkatars, Pénzigyi Osztaly illetve a bérszamfejté
tdrsasag az adatkezelés céljadhoz sziikséges mértékben

Megobrzési id6: az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig,

munkaviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal és kotelezettségekkel
munkaviszony megsz(inéséig. A munkaviszonybdl fakadd jogosultsagokkal kapcsolatosan a
nyugdijfolydsitasroél sz616 jogszabdlyokban meghatarozott hatdrideig.

16.2.4 Munkavégzés ellenGrzése, vagyonvédelmi adatkezelések

Kezelt adatok kore:

f6szabaly szerint,
kapcsolatosan

o Beléptet6 rendszer adatai (belépés és kilépés id6pontja, belépSkartya szama),
e Személyazonositdsra alkalmas képek kamera felvételen; elektronikus megfigyel6rendszer
haszndlata, hozzaférési jegyzék létrehozasa,

e (Csomag — és személyellen6rzés

illetve a

a

A vizsgalatok részletes menetét a SPINTO Hungdria Kft. Vagyonvédelmi rendszer adatvédelmi

szabadlyzata tartalmazza.

Adatkezelés célja:
e jelenlét - nyilvantartasi cél
o Vagyonvédelemhez vald jog biztositdsa

e Egészséges és biztonsdgos munkavégzés biztositasa
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Adatkezelés jogalapja: Az Adatkezeld jogos érdeke

Hozzdaférésre jogosultak: [dsd: SPINTO Hungdria Kft. Vagyonvédelmi rendszer adatvédelmi
biztonsagi (kameras szabalyzat) szabdlyzata

Meg6rzési idG: 1asd: SPINTO Hungaria Kft. Vagyonvédelmi rendszer adatvédelmi biztonsagi
szabalyzata

16.2.5 Munkatdrsak informatikai eszk6zdkkel valo ellatasa és ellendrzése soran megvaldsulé
adatkezelések

Kezelt adatok kore:

e Azonositdsi adatok, (munkakoér, e-mail cimek, telefonszamok, szamitdgépes
dokumentumok, a munkajogviszony ellatasa sordn észlelt jogsértés ténye, a jogsértés
leirasa)

o Felhasznaldi azonositd és jelszd

e A hasznalt készlilék azonositdja

e Az elektronikus lGizenetkiildéssel kapcsolatos adatok: e-mail-cim, fiok, cimjegyzék,
napirend

o Nyomon kovetési adatok (let6ltési és nyomtatasi jegyzék, hivasrészletezés és egyéb,
telefonhivasokkal kapcsolatos adat (datum, hosszlsag, hivott szam stb.), informatikai
biztonsagi programokkal és szlrékkel szerzett adatok (beleértve a napldkat, miszaki
beallitasokat)

e Telefonszam, Telefonszamla adatok

A vizsgalatok részletes menetét a SPINTO Hungaria Kft. IT Biztonsagi szabalyzata tartalmazza

Adatkezelés célja:

e A Munkavallalo beléptetése és regisztralasa a Tarsasag informatikai rendszerében

o Alkalmazasokhoz és halézatokhoz valé hozzaférés meghatdrozdsa és kezelése

e Informatikai rendszerek (belsé halézatok, internethozzaférés, e-mailek, kommunikacios
rendszerek) és belsé kdnyvtarak létrehozasa, fenntartdsa és kezelése

e Informatikai berendezések kezelése

e Informatikai rendszerek biztonsaganak fenntartasa

e Azinformatika és kommunikacié munkavallalék altali hasznalatanak ellenGrzése

Adatkezelés jogalapja: A munkaszerzGdés teljesitése, illetve az adatkezel6 jogos érdeke:
A munkavallalé hatékony informatikai berendezésekkel térténd ellatasa, az informatikai
biztonsdg megteremtése, a SPINTO Hungaria Kft. (zleti érdekeinek megvédése

Hozzaférésre jogosultak: HR osztaly, Pénziigyi Osztaly, IT Osztaly

Megbrzési idG: Igényérvényesitési hatdridé elteltéig
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16.2.6 Gépjarm( hasznalat ellendrzésével kapcsolatos adatkezelések

Kezelt adatok kore: Név, gépjarmdi tipusa, rendszama, megtett kilométer

Adatkezelés célja: Gépjarm(ihasznalattal felmeril6 koltségelszamolas elvégzése,

Adatkezelés jogalapja: az adatkezeld jogos érdeke

Hozzaférésre jogosultak: Pénziigyi osztaly, menedzser asszisztens

Megbrzési idG: Igényérvényesitési hatdridé elteltéig

16.2.7 Szakmai palyafutas menedzselésével kapcsolatos adatkezelések

Kezelt adatok kore: Szakmai értékelések (pl. interjuk datuma, szakmai kompetencidja, kit(izott
célok, elért eredmények, szakmai képesitések értékelése, teljesitményértékelés)

Adatkezelés célja: Képzési jegyzékek létrehozadsa és fenntartdsa, valamint képzési és fejlesztési
programok igazgatdsa, munkakdr és munkaviszony fenntartasaval, médositasaval kapcsolatos

dontések meghozatala

Adatkezelés jogalapja: Munkaszerz6dés teljesitése, az adatkezel6 jogos érdeke

Hozzaférésre jogosultak: HR Osztaly, szakmai vezet6

Meg6rzési id6: Munkaviszony megsz(inéséig

16.2.5 A munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos adatkezelések

Kezelt adatok kore: Szabadsagolas datumai és okai, a munkaviszony megsz(inése kordli

intézkedések és kifizetések, m egsz(inés oka, A foglalkoztatas megsz(inésérél/ folytatasardl vald
dontés meghozatala, valamint a szerz6dések megsziinésének adminisztralasa, a hatdsagok

iranydba torténd kotelez6 adatszolgaltatds

Adatkezelés célja: Munkaszerz6dés teljesitése, illetve az adatkezeld jogos érdeke, a munkavallald

jogszer( tdvozdsanak megteremtése

Amennyiben a munkaviszony létesitéséhez, fenntartdsdhoz, megsziintetéséhez, az ezekkel
kapcsolatos jogosultsagok bizonyitasdhoz vagy kotelezettségek elismeréséhez nyilatkozat
beszerzése szilkséges a munkavallalétdl, ugy a nyilatkozat beszerzése soran a Tarsasdg minden
esetben felhivja a munkavallald figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan az

adatkezelés tényére, jogalapjara és céljara.
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Amennyiben a nyilatkozat érvényességéhez okmany bemutatasa sziikséges, (személyi igazolvany,
utlevél, stb.) gy a Tarsasag semmilyen médon nem kezeli az okmany adatait és/vagy fénymasolt,
szkennelt képét, hanem az arra jogosult munkavallaldja aldirdsaval tanusitja az okmany
bemutatasat és annak érvényességét.

A munkavallaléi adatok kezelésére vonatkozéan munkavallaléi adatkezelési tdjékoztatd késziilt,
amelynek célja a munkavallalok el6zetes tajékoztatasa az adatkezelésrdl.

16.3

Beléptetéssel kapcsolatos adatkezelések

16.3.1 Az Adatkezel6h6z térténd allandé belépdk, azaz a Munkavallalok adatkezelései:

BelépGkartya

A Munkavdllald felvételét kovet6en az Adatkezel6, mint munkaltato, belépbkartyat
készittet a Munkavallalé részére. A kartyan szerepl6 adatok: név, cégnév és fénykép
és torzsszam, vonalkdd.

Adatkezelés célja: az Adatkezel6hoz torténd beléptetés soran személyazonositas,
tovabba jelenlét - nyilvantartasi cél.

Kezelt adatok kore: a munkavallalé neve, kartyaszama, be-és kilépés ideje

Adatkezelés jogalapja: az Infotv. 5. § (1) a) szerinti érintetti hozzajarulas és a 2005. évi
CXXXIII. torvény 32. §.

Adatkezelés mddja és idGtartama: Az adatkezel6 a felvett adatokat elektronikusan,
tablazatos formaban tarolja, és a tarolt személyes adatokat allandd belépé esetén a
belépési jogosultsag megszlinésétbl szamitott hat hdnapon beliil torli.

Jarm{, ruhdazat és csomagellenérzés

A fémérzékelds belépteté kapu haszndlata minden munkavallalét érint kotelezéen,
oly médon, hogy a kilépéskor a fém tartalmi nagyobb tdrgyakat ki kell rakni a
ruhazatbdl, majd a fémdetektoros kapun at kell menni és amennyiben fémet érzékel,
ugy a zsebekbdl mindent ki kell Griteni. A kiliritést az érintett maga végzi el, motozas
nincs.

A taska — és csomagellendrzés a Tarsasag munkavallaléit érinti, oly médon, hogy a
portaszolgdlaton torténd ellenérzést tavozaskor, kizdrélag a vagyonvédelmi szolgalat
munkatarsai végzik szurdprobaszer(ien, a beléptetSkapu mellett elhelyezett,
munkavallalok altal megnyomott piros gomb véletlenszer(i hosszu sipszé (,gong”)
jelzése alapjan, valamint alapos gyanu fennallasa esetén.
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Amennyiben a ,,gong” megszdlal, az érintett munkavallalé koteles a taskdja tartalmat
a vagyondlrnek bemutatni. A vagyondr nem jogosult a taskdhoz, vagy annak
tartalmahoz hozzanyulni.

Az ellen6rzésrdl csak akkor készil jegyz6kdnyv, amennyiben az érintett valamely
vallalati eszkozt jogellenesen tart maganal. Egyéb esetekben a vizsgalat sordn
keletkezett adatokrél jegyz6kdnyv sem késziil.

Adatkezelés célja: vagyonbiztonsag.
Kezelt adatok kore: név, vizsgdlat id6pontja, vallalati vagyon megjel6lése
Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) f) pont szerinti jogos érdek érvényesitése.

Adatkezelés idGtartama: a hatdsagi eljaras joger6s lezardsaig.

16.3.2 Az adatkezel6hoz t6rténd eseti belép6k adatkezelései:

Az Adatkezeld székhelyére vald beérkezéskor a vendégek un. ,visitor” kartyat kapnak,
amelyen csak kartyaszam taldlhaté. A kartya lehuzasakor a kdartyaszdmhoz
hozzarendez6dik a belépési id6pont. A székhelyre vald belépéskor személy — és
vagyondr elkéri a személyazonositd okmdanyokat és felveszi a személyes adatokat:
nevet, afogadd munkavallalé nevét, az érkezési id6pontot. Ezen adatok bekeriilnek a
beléptetési nyilvantartasba.

Gépjarmdvel torténd behajtas esetén nyilatkozni kell a kocsiban talalhaté szerszamok
mennyiségérdl, err6l kiilon nyomtatvanyt kell kitdlteni, valamint a logisztika teriiletére
belép6 gépjarmlvek csomagtartéja tartalmardl fénykép is késziil. A Logisztika
terliletére belépd csomagtérrel rendelkez6 gépjarmivek csomagterérél a fénykép az
Grszolgdlatot teljesité személyzet szolgdlati telefonjaval készil, amely 30 nap
elteltével torlésre kerdil.

A vendégek nem jogosultak semmilyen 6ndllé mozgasra az Adatkezel6 teriletén.

A telephelyre Iéphetnek rendkiviili események bekovetkezése esetén mindenkor a
mentbk, tlzoltésdg és a rendGrség tagjai, ebben az esetben az Adatkezeld
lgyvezetését és a rendészeti és tlizvédelmi vezet6t haladéktalanul értesiteni kell.

Az adatkezel6 a felvett adatokat elektronikusan, tablazatos formaban térolja, és a
tdrolt személyes adatokat allandé belép6 esetén a belépési jogosultsag
megsz(inésétdl szamitott hat hénapon beliil, eseti beléptetés esetén a tavozastol
szamitott huszonnégy 6ran belil torli.
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16.4

Eseti belépdk beléptetése esetén:
adatkezelés célja: az Adatkezel6ho6z torténd beléptetés soran személyazonositds

kezelt személyes adatok: név, Személyi igazolvany szama, kild6 szervezet neve:
fogadd munkavallalé neve, be — kilépés ideje.

adatkezelés idGtartama: esetén a tavozastdl szamitott huszonnégy éra elteltével
adattarolas mddja: elektronikusan

A belépési adatok megtekintésre a kdvetkez6 személyek jogosultak: Ugyvezetd, HR vezetd,
Karbantartads és Uzemeltetési vezets, Orszolgalati munkatdrs, Karbantartast végzé
alvéllalkozd, Rendérség, Katasztrofavédelem, Munkaligyi hatdsag, munkavédelmi hatésag

A jarmd, csomag és ruhdazat ellenGrzési jegyz6kényv megtekintésére a kovetkezd
személyek jogosultak: Ugyvezetd, HR vezetd, Orszolgalati munkatérs, Karbantartast
végzl alvallalkozd, Renddrség, Katasztrofavédelem, Munkaligyi hatdsag, Munkavédelmi
hatdsag

Az Adatkezel6 kizardlag jogszabalyban meghatarozott szabalysértési, b(inildozési,
igazsagszolgaltatdsi, nemzetbiztonsagi célbdl tovabbithat adatokat az illetékes hatdsag
részére.

Az adatkezelésekkel kapcsolatos tovdbbi részletszabdlyokat a SPINTO Hungaria Kft.
vagyonvédelmi rendszer adatvédelmi szabdlyzata tartalmazza.

Elektronikus megfigyel6rendszerrel kapcsolatos adatkezelések

Alapelvek: A Tarsasag az elektronikus megfigyel6rendszerrel csak a kell6 mértékben
avatkozik bele az érintettek maganszférajaba.

A Tarsasag semmilyen indokbdl és mddon nem folytat elektronikus megfigyelést:

e abbdl a célbdl, hogy egy munkavallaldt és az altala végzett tevékenységét
figyelje meg,

e abbdl a célbdl, hogy a munkavallalok munkahelyi viselkedését a befolyasolja,

e  szenzitiv terlleteken, igy kilénosen 6lt6z6ben, zuhanyzéban, étkezében,
illemhelyiségben,

e olyan terileten, ahol a munkavallaldk pihenéidejiket vagy munkakozi
szlinetliket toltik,

e  kozterileten.
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16.4.1

16.4.2

Az adatkezelés soran kezelt személyes adatok kore, fajtai, forrdsa és jogalapja:

Kezelt adatok kore, fajtaja: Az Adatkezel6 altal Gizemeltetett elektronikus
megfigyelSrendszer (kamerak) az Erintettek képmasat rogziti.

Adatok forrasa: az Erintettek, akik a Tarsasag munkavallaldi, valamint a Tarsasag teriiletére
beléps egyéb harmadik személyek.

Adatkezelés jogalapja:

*  Munkaltatd ellendrzési joga az Erintettek munkaviszonnyal / szerzédéses
viszonnyal kozvetleniil 6sszefliggé magatartasa kérében (Munka
Torvénykonyvérdl szold 2012. évi . tv. (Mt.) 11/A § (1) bekezdése illetve a
hatdlyos jogszabdlyok alapjan

= Az Adatkezel6nek a sajat, az ligyfelei és a munkavallaléi tulajdonanak
védelméhez f(iz6d6 jogos érdeke, valamint a teriletén munkat végz6k
életének és testi épségének védelméhez f(iz6d6 jogos érdeke.

Az adatkezelés helye: az Adatkezeld székhelye.

Az Adatkezeld altal izemeltetett elektronikus megfigyel6rendszer (kamerak) az érintettek
képmadsat, a kameraképpel megszerezhet6 adatokat (tartézkodasi hely, tartézkodasi id6),
illetve az drukészlettel kapcsolatos adatokat (rakodas, kihajtas) rogziti. A kamerak
hangrogzitést nem végeznek. A kamerak azonositdja, pontos, szektor szerinti
elhelyezkedése, besorolasa (Uzembiztonsag / Vagyonbiztonsag), statusa (aktiv/iizemen
kiviili = A/UK), 14t6sz6gét a SPINTO Hungaria Kft. vagyonvédelmi rendszer adatvédelmi
szabalyzata tartalmazza.

Az elektronikus megfigyel6rendszer szektorai

Tarsasag az elektronikus megfigyelGrendszerrel megfigyelt teriiletét két részre osztja. Az elsé
rész az un. |. szektor.

Az |. szektorban alkalmazott elektronikus megfigyel6rendszerre irdnyadd jogszabaly: az
Szvmt., a megfigyelés célja: munka- és vagyonvédelem. Meg6rzési id6 az Infotv 4. § (1)
bekezdése szerinti cél megvaldsitdsdhoz szlikséges id6, amelyet 30 napban hatdrozunk meg.
adatkezelés célja: az objektum biztonsagdnak megdvdsa, valamint a megfigyelt teriileten
tartozkodd személyek testi épségének és vagyoni javainak megdvasa.
kezelt adatok kore: az érintett képmasa, a kameraképpel megszerezhet6 adatok
(tartozkodasi hely, tartézkodasi idd)
adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja
adattarolas hatarideje: a felvétel felhaszndlas hianyaban a rogzitéstdl szamitott 30, azaz
harminc munkanap elteltével torlésre kerll. Amennyiben a felvételt jog vagy jogos érdek
igazolasaval kérték, hogy a Tarsasag azt ne semmisitse meg, am a megkeresésre nem
keril sor, Ugy a megkereséstél szamitott 30, azaz harminc nap elteltével torlésre kerdl.
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16.4.3

l16.4.4

16.4.5

adatkezelés mddja: elektronikusan

A ll. szektorban alkalmazott elektronikus megfigyel6rendszerre irdnyadd jogszabaly az Infotv.,
mert a megfigyelés célja a logisztika, az aruk rendeltetés szerinti célba juttatdsa. A meg6rzi id6
ezzel parhuzamos, az Infotv. 4. § (2) szerint a cél megvaldsuldsdhoz sziikséges id6, azaz a
felvétel addig Grizheté meg, ameddig a Tarsasag visszajelzést nem kap az aru hianytalan célba
jutdsdrdl. Amennyiben a Tarsasag mas jelzést kap, akkor a felvétel az aruval kapcsolatos
panasz Ugyintézésének végéig tart.

Mindkét szektorra vonatkozdan biztositja azonban a Tarsasag azt az érintetti jogot, miszerint
akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a felvétel fent meghatarozott torlési
idején belll joganak vagy jogos érdekének igazoldsaval kérheti, hogy az adatot annak kezelGje
ne semmisitse meg, illetve ne torolje. A kérelemrél a lehet6 legrévidebb id6én beliil a Tarsasag
belsé adatvédelmi felel6se dont, az igy megjelolt felvételt ki kell menteni és atadni a belsé
adatvédelmi felel6snek, aki gondoskodik annak jelen szabalyzat szerinti adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyainak megfelel§ 6rzésérdl. Birdsdg vagy mas hatésag megkeresésére a
rogzitett felvételt a birdsdgnak vagy a hatdsdgnak haladéktalanul meg kell kildeni.
Amennyiben megkeresésre attdl szamitott harminc napon belil, hogy a megsemmisités
mellGzését kérték, nem kerdil sor, a felvétel torlésre kerdl.

Adatbiztonsagi intézkedések:

Az Adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezeti intézkedéseket hajtott végre a személyes
adatok védelmében az Info tv. rendelkezéseire figyelemmel. Az adatok tarolasa az alapvetd
biztonsagi elGirasok teljes biztositasaval, elektronikus archivumokban torténik.

Adatok megismerésére jogosultak:

A kamerafelvételetek kezelésére és megismerésére kizardlag az Adatkezel6 vezetdije, illetve
az Adatkezeld erre kijel6lt munkavallaldi és a jogszabalyban erre feljogositott személyek /
hatésagok jogosultak.

Az elektronikus megfigyel6rendszer altal valds id6ben kozvetitett képeket a biztonsagi
szolgaltatast nyujto vallalkozé (jelenleg Alfa 333 Group Kft. (3100 Salgétarjan, Kassai sor 4.
Telefon: + 36 (32) 423- 203, + 36 (20) 464-0808, + 36 (70) 675-3334, E-mail:
alfa333groupkft@gmail.com, Honlap: https://www.alfa333.com) &rszolgalatot ellatd
munkatarsa folyamatosan ellenérzi. Az 6rszolgalat a felvételeket kimenteni, tarolni nem tudja.

A megfigyel6rendszer karbantartdsat a Tarsasdg altal megbizott vallalkozé végzi, aki a
felvételekhez nem rendelkezik hozzaféréssel, a karbantartas korében és annak céljabdl a valds
idejli képeket jogosult megtekinteni.
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16.4.6 Adattovabbitas

16.4.7

16.4.8

Adattovabbitas csak a fent leirt célbdl és csak jogszabalyi elGiras esetén, a sziikséges
mértékben teljesitheté a hatdsagok és egyéb szervezetek (pl. rend6rség, munkavédelmi
hatésag, jogi képviselS) részére. Az AdatkezelS mas személy vagy szerv részére nem tovabbitja
az adatokat.

Az adatkezelés (a felvételek tarolasanak) id6tartama:

Az adatkezelés idGtartama a jogszabaly altal lehet6vé tett maximdlis idGtartam. A személyes
adatok nem kezelhet6k tovabb, mint az adatkezelési cél megvaldsuldsa és minden esetben
csak addig kezelhet6k, amig az érintett személy nem kifogasolja a tovabbi adatkezelést vagy
nem vonja vissza hozzajaruldsat.

A kameraképek zarolasa

Kamerakép zdrolasat csak az Adatkezel6 kamerarendszere altal megvaldsitott adatkezelés
felGigyeletére kijelolt személy rendelheti el.

Kamerakép zarolasat kezdeményezheti

e azntézetnél betekintési joggal rendelkez6 személy, amennyiben a felvételekbe vald
betekintés sordn olyan korilményt észlel, amely veszélyezteti az elektronikus
megfigyel6rendszerrel elérni kivant célt,

e barki, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel érinti.

Felvétel zaroldsat csak a kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés felligyeletére kijelolt
személynek és ezzel egy id6ben az ligyvezet6nek cimzett irdsbeli kérelemmel lehet
kérvényezni.

A zarolasrdl a lehet6 legrévidebb id6én belil az Intézet kamerarendszere altal megvalésitott
adatkezelés felligyeletére kijelolt személye - az ligyvezetSvel egyetértésben - dont.

Az Adatkezelés minden, a kamerdval rogzitett képekbdl torténd zaroldsrdl jegyz6konyvet vesz
fel, amiben rogziteni kell a betekintés és a zarolds id6pontjat, céljat és a zaroldsra okot ado
eseményt és a tovabbi felhaszndlas megjeldlését.

16.5 Web oldallal kapcsolatos adatkezelések

16.5.1 A weblapra latogatok adatkezelése

A weblapra (www.spinto-tdm.hu) latogatdk a honlapot ingyenesen és a nélkiil latogathatjak, hogy
magukrdl barmilyen személyes adatot meg kellene adniuk.
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A honlap rogziti a Latogatd szamitégépének internet cimét (IP-cim), azt, hogy mikor, milyen
tartalmat nézett meg a honlapon, mely linkr6l navigalt a honlapra. Ezen adatokat
személyazonossagdhoz nem kapcsolhaté mdodon taroljuk, statisztikai adatok elemzése alapjan
ismerjiuk meg, hogy mely szolgaltatast, tartalmat milyen gyakran vesznek igénybe és alkalmanként
mennyi id6t toltenek ott.

Az internet cimek kizardlag statisztikai célokat szolgalnak, a Tarsasag azokat személyes adathoz
nem koti. A fentieknek megfelel6en az IP cim rogzitésének jogalapja az Adatkezel6 jogos érdeke,
valamint a weblap szolgaltatdsainak jogszer( biztositasa (pl. jogellenes felhasznalas, ill. jogellenes
tartalmak kisz(irése), ezért azt az Adatkezel6 a Felhasznald kilon hozzdajarulasa nélkil is rogziti.

16.5.2 A weblapon hasznalt cookiek leirasa
A cookie-k hasznalataval kapcsolatos tajékoztatas

A Tarsasag a honlap latogatdsa soran ugynevezett cookie-kat (siitiket) hasznal. A cookie bet(bdl
és szamokbdl all6 informaciécsomag, amit honlapunk az On béngész8jének kiild el azzal a céllal,
hogy elmentse bizonyos beallitdsait, megkdnnyitse a honlapunk haszndlatdt és kozrem(ikodik
abban, hogy néhdny relevans, statisztikai jellegl informaciot gy(jtsiink a latogatdinkradl.

A cookie-k (sttik) egy része nem tartalmaz személyes informacidkat, és nem alkalmas az egyéni
felhasznald azonositdsara, egy résziik azonban olyan egyéni azonositét tartalmaz - egy titkos,
véletleniil generdlt szdmsort - amelyet az On eszkdze térol, ezzel az On azonosithatdsagat is
biztositja. Az egyes cookie-k (sitik) miikodési id6tartamat az egyes cookie-k (sttik) vonatkozd
leirasa tartalmazza.

A cookie-k jogszabalyi hattere és jogalapja:
Az adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az érintett hozzajarulasa.
A honlap altal hasznalt cookie-k f6bb jellemzéi:

A mikodéshez szigoruan szikséges cookie-k: Ezek a cookie-k a weboldal haszndlatahoz
nélkilozhetetlenek, és lehetGvé teszik a weboldal alapvet6 funkcidinak haszndlatat. Ezek hianyaba
az oldal szdmos funkcidja nem lesz elérhetd az On szdmara. Ezen tipusu cookie-k élettartama
kizdrélag a munkamenet idejére korlatozodik.

A felhaszndldi élmény javitdsat szolgald cookie-k: Ezek a cookie-k informdacidkat gy(jtenek a
felhasznalé weboldalhasznalatardl, példaul, hogy mely oldalakat latogatja leggyakrabban, vagy
milyen hibalizenetet kap a weboldalrdl. Ezek a cookie-k nem gyl(ijtenek a latogatét azonositd
informdcidkat, vagyis teljesen altalanos, névtelen informdcidkkal dolgoznak. Az ezekbél nyert
adatokat a weboldal teljesitményének javitasara hasznaljuk. Ezen tipusu cookie-k élettartama
kizdrélag a munkamenet idejére korlatozodik.

32. oldal




Dokumentum szama: SPINTO-BSZ-009

_E 5 P | NT D Médositas datuma: 2020.01.01.
TOOL IGH B MAMLIFACTURING

Verzié: 001

Adatkezelési szabalyzat oldal: 33| of 36

16.5.3 Uzenet kiildése

Amennyiben az Erintett e- mailben, a weblapon elérhetd kapcsolatfelvételi (irlapon, vagy
telefonon kérdéssel fordul hozzank valamely termékkel kapcsolatban, gy megadja a szamunkra
a nevét, e-mail cimét, az lizenete targyat, illetve a nekiink kild6tt Gzenete tartalmat.

Kezelt adatok: az érintett altal a kapcsolatfelvétel soran megadott adatok.
Az adatkezelés id6tartama: az adatokat az Uizleti kapcsolat lezarultaig kezeljik.

Az adatkezelés jogalapja: Az Erintett 6nkéntes hozzajaruldsa, amit a kapcsolatfelvétellel ad meg
Adatkezel6 szamara.

16.5.4 Karrier fiil

Amennyiben az Erintett e- mailben, a weblapon elérhetd kapcsolatfelvételi (rlapon, vagy
telefonon kérdéssel fordul hozzank valamely termékkel, vagy nyitott allassal kapcsolatban, ugy
megadja a szamunkra a vezetéknevét, keresztnevét, e-mail cimét, mobiltelefon szamat, illetve a
nekilink kiildott (izenete tartalmat.

Az Adatkezel6 a weboldalon felsorolja az aktualis nyitott pozicidkat, amelyekre jelentkezGket
keres. Ezekre a pozicidkra a pozicidra kattintdssal is lehet jelentkezni, illetve a mennyiben az
Erintett nem taldl a végzettségének megfelel§ nyitott pozicidt, a regisztracié gombbal beadhatja
altaldnos jelentkezését.

Kezelt adatok: az Erintett altal a kapcsolatfelvétel soran megadott adatok.
Az adatkezelés id6tartama: az adatokat a 24 hdnapig kezeljlik.

Az adatkezelés jogalapja: Az Erintett 6nkéntes hozzajaruldsa, amit a kapcsolatfelvétellel ad meg
Adatkezel6 szdmara. Az allaspalyazatokkal kapcsolatos tovabbi részletes adatkezelést a jelen
tdjékoztatd 16.1 pontja tartalmazza.

16.5.5. Tovabbi adatkezelések

Amennyiben a Tarsasag tovabbi adatkezelést kivan végezni, akkor el6zetes tajékoztatatast nyujt
az adatkezelés lényeges korilményeir6l (adatkezelés jogszabalyi hattere és jogalapja, az
adatkezelés célja, a kezelt adatok kore, az adatkezelés idGtartama).

T4jékoztatjuk, hogy a hatdsagok torvényi felhatalmazdson alapuld, irdsbeli adatkéréseit az
Adatkezel6nek teljesitenie kell. Az Adatkezel§ az adattovabbitasokrél az Infotv. 15. § (2)-(3)
bekezdésével Osszhangban nyilvantartast vezet (mely hatdsagnak, milyen személyes adatot,
milyen jogalapon, mikor tovabbitott az Adatkezel8), amelynek tartalmardl kérésére az Adatkezel6
tdjékoztatast nyudjt, kivéve, ha a tajékoztatasat torvény kizarja.
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16.5.6 Adatfeldolgozé igénybevétele, valamint az adatfeldolgoz6 adatkezeléshez kapcsolodé

tevékenysége

A weblap térhelyszolgaltatdja a személyes adatok taroldsdra irdnyuld adatfeldolgozast végez.

Az adatfeldolgozé megnevezése: Evolution Consulting Kft.

Az adatfeldolgozé elérhetdségei:
Telefonszdm: +3646/505-403
E-mail cim: info@evolution-consulting.hu

Székhely: 3515 Miskolc, Egyetemvaros AFKI

Az Adatfeldolgozd a Tdarsasaggal kotott szerz6dés alapjan a személyes adatok tarolasat végzi, a

személyes adatok megismerésére nem jogosult.

16.5.7 Adatok tarolasdra és az adatbiztonsagra vonatkozo szabalyok

Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezel6 kijelenti, hogy megfelel6 biztonsagi intézkedéseket hozott annak érdekében, hogy
a személyes adatokat védje a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezel6 gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi szabdlyokat, amelyek az irdanyadd jogszabalyok, adat-
és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsahoz sziikségesek.

Az Adatkezel6 és az adatfeldolgozd a tudomdny és technoldgia alldsa és a megvaldsitas koltségei,
tovabba az adatkezelés jellege, hatdkore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinlségli és sulyossagu
figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a kockdzat mértékének megfelel6 szintl adatbiztonsagot garantalja.

kockazat

Az Adatkezel6 a szervezeti és technikai lehetGségekhez képest mindent megtesz annak
érdekében, hogy adatfeldolgozéi is megfelel6 adatbiztonsagi intézkedéseket tegyenek, amikor az

Erintett személyes adataival dolgoznak.
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A Tdarsasag a fentiek keretében:

a.) gondoskodik a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrdl, ezen
beliil a szoftver és hardver eszk6zok védelmérdl, illetve a fizikai védelemrdl (hozzaférés
védelem, haldzati védelem);

b.) megteszi az adatallomanyok helyreallitdsanak lehet&ségét biztositd intézkedéseket, a
rendszeres biztonsagi mentésrdl;
c.) intézkedik a virusvédelemrél.

17. A Tarsasag, mint Adatfeldolgozo

A Tarsasag az Ugyfelei részére nyujtott szolgaltatdsok teljesitésével o6sszefliggésben bizonyos
esetekben mint Adatfeldolgozo, az ligyfél irasbeli megbizasa alapjan személyes adatot kezelhet.

A Tarsasdg, mint adatfeldolgozd tevékenységével kapcsolatos szabdlyokat az Ugyfél, mint
adatkezel6 hatdrozza meg. A Tdarsasdg az altala végzett adatfeldolgozasi tevékenységekrdl
nyilvantartast vezet.

A Téarsasag, mint adatfeldolgozé

tovabbi adatfeldolgozét csak irdsbeli felhatalmazas alapjan vesz igénybe

a személyes adatokat kizaroélag az adatkezel§ irdsbeli utasitasai alapjan kezeli

biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartdsi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabdlyon alapulé megfelel6 titoktartasi kotelezettség alatt

allnak

a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege,
hatékore, korilményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
jelentett, valtozd valdszinlségli és sulyossdgu kockazat figyelembevételével megfelel6
technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak érdekében, hogy a kockazat
mértékének megfelel6 szintl adatbiztonsagot garantdlja, ideértve, tobbek kozott, adott
esetben:

O
O

a személyes adatok alnevesitését és titkositasat;

a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos
bizalmas jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasat és ellendlld
képességét;

fizikai vagy mdszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes
adatokhoz vald hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell§ id6ben vissza
lehet allitani;

az adatkezelés biztonsaganak garantaldsdra hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysaganak rendszeres tesztelésére, felmérésére és értékelésére
szolgdlé eljarast.

az adatkezelési szolgaltatds nyujtasanak befejezését kbvetGen az adatkezel6 dontése
alapjan minden személyes adatot t6rol vagy visszajuttat az adatkezel6nek, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a tagallami jog az személyes adatok
taroldsat irja eld.
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- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasdahoz kapcsolddod kérelmek megvalaszolasa
tekintetében.

Miskolc, 2020. januar 01.
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